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Lisenssienhallinta ja paakayttajan
tehtavat
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Paakayttajan tehtavat

Rakennustiedon lisenssienhallinnassa hallinnoidaan keskitetysti kaikkien Rakennustiedon palveluiden kayttajatietoja ja
kayttdoikeuksia.

Paakayttajan tehtavia ovat muun muassa:

kayttajahallinta, eli uusien kayttajatunnusten luominen ja vanhojen poisto, salasanan lahettaminen
ryhmakayttajatunnuksen salasanan asettaminen ja vaihtaminen

kayttooikeuksien hallinta, eli lisenssien kayttooikeuksien maarittaminen kayttajakohtaisesti tai ryhmakohtaisesti
tilausten hallinnointi

yrityksen yhteystietojen yllapito

kayttajaroolien maarittaminen

Peruskayttajd ndkee palvelussa vain omat tietonsa, pystyy vaihtamaan oman kayttajatunnuksen salasanan ja

pyytamaan paakayttajalta uusia kayttooikeuksia.
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Lisenssienhallinnan navigaatio lyhyesti
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Etusivu - Omat tiedot (Nakyy kaikille kayttaiille)

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

Omat tiedot sw‘akkuudenﬁedot Lisenssit ja kayttajat

Perustiedot

Nimi
Mikko Esimerkki

Sahkoposti

mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki fi

Puhelinnumero

Kéyttajatunnus

mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkd fi

Asiakkuus
Suunnittelutoimisto Esimerkki Oy

Muokkaa kiyttajatietoja

31.3.2025

Lisenssit
Lisenssi ¥
KorjausRYL
LVI-kortisto
MRL-digikirja
RT-kortisto

RT-Sopimusasiakirjat

Oikeudet ¥
Voimassa

Ei oikeuksia
Voimassa
Vioimassa

Ei oikeuksia

Ohje paakayttajalle

Kiyttéoikeuspyynndt

Pyyda kayttooikeus
e ——

Kifjaudu ulos

¢ € € <K

Omat tiedot -valilenti nakyy kaikille kayttajille.
Valilehdelta 16ytyvat seuraavat tiedot:

1. Kayttajan perustiedot
«  Kayttdja paasee muokkaamaan omia kayttajatietojaan;
nimi, numero, sahkodposti
2. Oman salasanan vaihto
3. Oman asiakkuuden paakayttajat
« Kayttgjat padsevat ndkemaan asiakkuudelle merkityt
paakayttajat
4. Yrityksen aktiiviset lisenssit ja omat kayttdoikeudet
» Mihin lisensseihin kayttajalla on kayttdoikeudet
5. Kayttboikeuden pyynto
» Peruskayttgja voi pyytaa lisenssiin kayttboikeutta Pyyda

kayttooikeutta —painikkeesta, josta lahtee pyynto
asiakkuuden paakayttaj@/ille
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Asiakkuuden tiedot (Nakyy vain paskayttajalle)

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

Perustiedot
Nimi
Mikko Esimerkki

Sahkoposti
mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki fi

Puhelinnumero
Kéyttajatunnus
mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkd fi

Asiakkuus
Suunnittelutoimisto Esimerkki Oy

Muokkaa kiyttajatietoja

31.3.2025

Omat tiedot sw‘akkuudenﬁedot Lisenssit ja kayttajat

Lisenssit
Lisenssi ¥
KorjausRYL
LVI-kortisto
MRL-digikirja
RT-kortisto

RT-Sopimusasiakirjat

Oikeudet ¥ Kayttooikeuspyynnét
Voimassa

Ei oikeuksia

Voimassa

Vioimassa

Ei oikeuksia

Ohje paakayttajalle

Kifjaudu ulos

¢ € € <K

Asiakkuuden tiedot -valilehdelta I0ydat asiakkuutesi
perustiedot. Asiakkuuden tiedot nakyvéat vain
paakayttajille.

1. Asiakasnumero
2. Yrityksen perustiedot
« Paakayttaja paasee paivittdmaan yrityksen
perustietoja: nimi, Y-tunnus, osoitetiedot
3. Kaytossa olevat lisenssit ja niiden lukumé&aara
4. Tilausten hallinnointi
« Hallinnoi seka luottokorttitilauksia, etta laskutilauksia

5. Vetovalikosta lisatietoa lisenssista ja kayttdoikeuksien
pikahallinta

6. Lisenssin haku nimella
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Lisenssit ja kayttajat (Nakyy vain paakayttajalle)

1. Kayttgjien haku
+ Alasvetovalikosta voidaan hakea kayttajia eri kriteerien

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA perusteella
2. Uuden kayttdjatunnuksen luonti
Omat tiedot ~ Asiakkuuden tiedo! ‘ Lisenssit ja kayttajat Kéyttéuhje Kirjaud o U ud en kayttajan S a.l asana Iah etetaan au tom aattlse Stl
- . jarjestelméasta
ayttajat Lisenssit
— — 3. Séahkopostilistan luonti kayttgjista
@ 4. Kayttgjien alasvetovalikko:
O  Nimi ¥ Sahképosti $ Roolit Viimeinen kijutuminen / . M Lo kkaa perustletOJa
O Esimerkki, Mikko asiakaspalvelu@rakennustieto.fi Asiakkaan paakayttdja 25.03.2025 )
fonakd B « Muokkaa roolia
ayttaja
ousen balinne? » Muokkaa kayttooikeuksia
O Esimerkki, Marja asiakaspalvelu@rakennustieto fi Kayttaja

« Poista kayttgatunnus
* Ryhmaéatunnuksen salasanan asettaminen / vaihtaminen

5. Kayttdjan viimeisin kirjautuminen

31.3.2025 Ohje paakayttajalle RAKENNUSTIETO>



Uuden kayttajan luonti ja kayttajien
liIstaus
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Uuden kayttajan luonti

« Luo kayttajatunnus painiketta painamalla paasee
luomaan uuden kayttajatunnuksen

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

et u--—--l
Luo kayttaja X
el

L
L

Etunimi*

o Kiiyttsjstunnus®
A

Mar et v

Sihkoposti®
b e v

Puhelinnumero
Mt trmerta v
S Kiiyttajatyyppi v
M b remeran v

v

e e
Tallenna

Peruuta ja sulje

10 31.3.2025 Ohje paakayttajalle

Valittujen kayttgjien sahkdpostiosoitteiden

listaus

« Valitse kayttajat ja paina Listaa valittujen

sahkopostiosoitteet

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

Omat tiedot  Asiakkuuden tiedot EEEUEEEREIMETENR

Kayttdjat Lisenssit Kayttdoikeusryhmat

Nimi ¢ Sshképosti ¥

Mikko Esimerkki mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

Pirkko Esimerkki pirkko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

Matti Esimerkki matti.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

Liisa Esimerkki liisa.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

Maria Esimerkki maria.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

Joonas Esimerkki Jjoonas.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

Liheta valituille uudet salasanat

Roolit

‘ Listaa valittujen sahképostiosoitteet ’
—~—

Kirjaudu ulos

Luo kiyttajitunnus

Asiakkaan paskdiytija

Kontakti

Kayttdjs

Kontakti

Kayttsja

Kontakti

Kayttdjs
Kayttadjs
Kéyttajs

Kéyttsjs

<

& €| £
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Kayttajan perustietojen muokkaus ja
kayttajaroolit
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Muokkaa perustietoja

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA e Avaa mUOkkaUS Valitsema”a enSin
o s [ e s haluamasi kayttaja (alasvetovalikko) ja
T ) paina Muokkaa perustietoja
» Kaikki muut tiedot ovat muokattavissa, pois
0 et e lukien kayttajatunnus
N - Tallenna ja ikkuna sulkeutuu

EEDT

Perustiedot ienssioikeudet

Nimi
Mideo Esmendo akirjat

Sahkdposti
T x o Tallenna Peruuta ja sulje

Pubelinnumero
040 125 456

Kaynasunnms
ko,

Asiakkuus
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Muokkaa roolia

»  Lisenssienhallinnan paakayttaja

*  Oikeuksilla saa myos paakayttajaoikeudet erillisiin palveluihin
(Sopimusasiakirjat-palvelu, Tuotetieto hiililaskuri, Tuotetieto hallintapalvelu,
seka Rakennustiedon ympéristotyokalu)

+ Tilaustenhallinnoija:

Kayttajan roolit

» Maarittaa kenella on organisaatiossa oikeus hallinnoida tilauksia
Kayttdjs

_ _ +  Kayttgja:

Asiakkaan paakayttidja

*  Voi kayttaa vain hanelle asetettuja lisensseja

»  Kontakti:

*  Yhteyshenkild, johon ollaan yhteydessa ensisijaisesti

Tilausten hallinncija
Sopimusasiakirjat -verkkopalvelun paskayttsja
Hiililaskuri-verkkopalvelun paakayttaja

Kontakti

«  Toimii Sopimusasiakirjat-palvelun paakayttajana ja hallinnoi kansioita

Peruuta ja sulje *  Rooliylikirjoittaa Asiakkaan paakayttaja —roolin oikeuden ko. palvelun
paakayttajaoikeuksiin

»  Toimii Hiililaskuri-palvelun paakayttajana

*  Voiluoda uusia hankkeita ja hallinnoida palvelun siséisia kayttooikeuksia

*  Rooliylikirjoittaa Asiakkaan paakayttaja —roolin oikeuden ko. palvelun
paakayttajaoikeuksiin
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Kayttooikeusryhmat
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Kayttooikeusryhmat

 Kaikki uudet kayttajat liitetaan
oletuksena Kaikki kayttooikeusryhnmaan

« Ryhmatunnus liitetaan oletuksena
Ryhmalisenssit kayttooikeusryhmaan

 Voit luoda kayttooikeusryhmia haluamallasi
tavalla; esim. osastoittain tai tuotteittain,
kaikille yrityksen suunnittelijoille oman

kayttooikeusryhmansa

« Avaa kayttooikeusryhma ja hallinnoi kayttajia ja

lisensseja

31.3.2025

Ohje paakayttajalle

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

Omat tiedot ~ Asiakkuuden tiedot EESEWENSENENIETEM  Kayitoohje

Kayttajat Lisenssit

Kayttooikeusryhmat

s i -~
Nimi ¥ Kuvaus w

Kaikki OLETUS  Tamé ryhma sisdltdd oletuskaytidoikeudet henkilokohtaisiin lisensseihin

Kirjaudu ulos

RAKENNUSTIETO>



Lisaa tal poista kayttooikeusryhmasta

Lis&a kayttaja Lis&a lisenssi
+ Valitse ryhmaan siirrettdva kayttajatunnus * Valitse ryhmaan siirrettava lisenssi

. Paina Lisaa . Paina Lisaa

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

Kirjaudu ulos Omat tiedot  Asiakkuuden tiedot EEERGENSERGIGTEIS  Kayttoohje Kirjaudu ulos

Omat tiedot  Asiakkuuden tiedot [EESHEISERENEE M Kayttoohje

Kayttdjat Lisenssit KéyttGoikeusryhmat Kéyttajat Lisenssit Kayttdoikeusryhmat

Takaisin Muokkaa perustietoja Takaisin Muokkaa perustietoja

Ryhman tiedot Ryhmén tiedot

Nimi Nimi
Kaikki Kaikki
Kuvaus Kuvaus
. . - bonkl
Tama ryhmd sisaltas Goikeudet Tama ryhmé sisittad oletuskayttdoikeudet henkilskohtaisiin I

Kayttajat Lisenssit . . .
v Kéyttdjat Lisenssit

Ryhméan kuuluvat kayttajat (0) Ryhmaan kuulumattomat kayttajat (2) Ryhmaan kuuluvat lisenssit (2) Ryhmaan kuulumattomat lisenssit (1)

Esimerkki, Mikko
Kayttajatunnus: mikkoesimerkki
syttajatunnus: mikkoesimerkki InfraRYL

Ei kayttajia
yta)
RT-kortisto
Esimerklki, Marja O kayttsjsmasra: 1 Kayttsjamaara: 1
Voimassa: 23.08.2023 - 01.01.2099

Kayttajatunnus: marjaesimerkki Voimassa: 23.08.2023 - 01.01.2099

RT-Sopimusasiakirjat
O kaytsjamaara: 1
Voimassa: 23.08.2023 - 01.01.2099
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Luo uusi kayttooikeusryhma

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

-ttt AraBY st Cwd - e Crmat,
- -

- LI ] Luo kayttdoikeusryhma X wne
sar OUITUS e = —
Nimi*
RT-kortisto
Kuvaus*

Tama ryhmd antaa kayttdoikeuden lisenssiin: RT-kortisto

Peruuta ja sulje

31.3.2025 Ohje paakayttajalle

« Paina Luo kayttéoikeusryhma
« Anna kayttboikeusrynmalle nimi ja kuvaus

 Tallenna
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Kayttgjan pikaliittaminen kayttooikeusryhmaan

* Avaa Kayttajat -valikosta kayttaja, jonka haluat liittaa « Valitse rynma4, johon haluat kayttajan liittaa
kayttdoikeusryhnmaan . Paina Lisai

* Paina Lisaa/poista kayttéoikeusryhmasta

Omottedo sabiden tedor [ NUNENINEY . i s o w__,- — —

Kayttgjat Lisenssit Kayttdoikeusryhmat e st T
O  Nmi® Sihksposti Roolit Viimeinen kirjutuminen 3 o $ semeopere $ feslh Vememen buptuminen §
(] Esimerkki, Mikko asiakaspalvelu@rakennustieto fi Asiakkaan paakayttaja 27.03.2025 v g pgs 2 v
P Comtoki paakayt) Kayttéoikeusryhmat X

Kayttaja
Tilausten hallinnoija " 4

Kayttajan ryhmat (0) Saatavilla olevat ryhmat (1) A
a Esimerkki, Marja asiakaspalvelu@rakennustieto fi Kayttaja @ X

Muokkaa perustietaja Muokkaa roolia isé ista kayttdoikeus as Lisaéd/poista kéyttdoikeus lisenssiin

. Ei kohteita Kaikki

Poista kdyttijatunnus

Perus
Perustiedot Kayttajan lisenssioikeudet Puuttuvat lisenssioikeudet
Sowm
Nimi RT-Sopimusasiakirjat InfraRYL -yt
Marja Esimerkki RT-kortisto PP
Sahkoposti .
asiakaspalvelu@rakennustieto.f Per———

Puhelinnumero
Kayttajatunnus

marjaesimerkki

Acialbinie
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Lisatiedot:
Rakennustiedon asiakaspalvelu
Puh. 045 4900 747

asiakaspalvelu@rakennustieto.fi



mailto:asiakaspalvelu@rakennustieto.fi
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