
Tietoa huomisen rakentamiseen

Uusi lisenssihallintajärjestelmä
Pääkäyttäjän ohjeet



Rakennustiedon lisenssienhallinta, pääkäyttäjän ohjeet

Lisenssienhallinta-sivustolla https://lisenssit.rakennustieto.fi hallinnoidaan keskitetysti kaikkien 
Rakennustiedon palveluiden käyttäjätietoja ja käyttöoikeuksia.
Peruskäyttäjä näkee palvelussa omat tietonsa, pystyy vaihtamaan salasanan ja pyytämään pääkäyttäjältä 
uusia käyttöoikeuksia
Pääkäyttäjä hallinnoi oman asiakkuuden käyttäjiä ja käyttöoikeuksia

• käyttäjätunnusten luonti ja salasanan lähettäminen
• ryhmäkäyttäjätunnuksen salasanan asettaminen / vaihtaminen
• lisenssien käyttöoikeuksien kohdistaminen käyttäjille

Rakennustiedon asiakaspalvelun kautta tilataan
• Uudet lisenssit
• Lisenssin käyttäjämäärän muutokset
• Lisenssien irtisanomiset
• Ryhmäkäyttäjätunnukset
• IP-tunnistuksen muutokset
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Sisällysluettelo

Käyttäjän omat tiedot –sivu
Käyttäjän lisääminen

• Lisenssit ja käyttäjät / Käyttäjät -välilehti

Asiakkuuden perustietojen muuttaminen
• Asiakkuudet tiedot -välilehti

Käyttöoikeuksien kohdistaminen
• Käyttöoikeusryhmien käyttö
• Lisenssit ja käyttäjät / Käyttöoikeusryhmät -välilehti

Käyttäjien ja käyttöoikeuksien selailu
• Lisenssit ja käyttäjät -välilehti

Uuden salasanan lähetys
• Lisenssit ja käyttäjät / Käyttäjät -välilehti
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Etusivu – Omat tiedot (näkyy jokaiselle käyttäjälle)

Omat yhteystiedot
Oman salasanan vaihto
Muut saman asiakkuuden pääkäyttäjät
Voimassa olevat lisenssit

• vetovalikosta saa lisätietoa lisenssistä

Käyttöoikeuspyyntö
• käyttäjä voi pyytää käyttöönsä lisenssejä, 

jotka asiakkuudella on voimassa
• pyyntö lähtee sähköpostilla 

asiakkuuden pääkäyttäjille
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Asiakkuuden tiedot (näkyy vain pääkäyttäjille)

Asiakasnumero

Yrityksen yhteystiedot
• perustietojen muokkaus: nimi, Y-

tunnus, osoitetiedot

Käytössä olevat lisenssit ja 
niiden lkm

• vetovalikosta saa lisätietoa 
lisenssistä

Hakukenttä
• lisenssin haku nimellä

59.9.2022

Sisällysluetteloon >



Lisenssit ja käyttäjät (näkyy vain pääkäyttäjille)

Käyttäjien haku
• Alasvetovalikosta voidaan hakea käyttäjiä eri 

kriteerien perusteella

Salasanan lähetys käyttäjälle, jos salasana 
on hukkunut

Uuden käyttäjätunnuksen luonti
• uuden käyttäjän salasana lähtee automaattisesti 

järjestelmästä

Sähköpostilistan luonti

Käyttäjien alasvetovalikosta näet käyttäjän 
tiedot ja pääset muokkaamaan niitä:

• perustiedot
• rooli (pääkäyttäjä, kontakti)
• käyttöoikeudet
• poista käyttäjätunnus
• ryhmäkäyttäjätunnuksen salasanan asettaminen 

/ vaihtaminen
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttäjät - Lähetä useammalle 
käyttäjälle uudet salasanat 

Valitse käyttäjät kenelle salasana 
lähetetään ja paina painiketta 
Lähetä valituille uudet salasanat

79.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttäjät - Luo käyttäjätunnus

Luo käyttäjätunnus painiketta 
painamalla pääsee luomaan 
uuden käyttäjätunnuksen

Puhelinnumeroa lukuun 
ottamatta kaikki kentät ovat 
pakollisia

89.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttäjät - Muokkaa roolia

Asiakkaan pääkäyttäjä: hallinnoi 
asiakkuutta

Käyttäjä: voi käyttää vain hänelle asetettuja 
lisenssejä (rooli asettuu automaattisesti 
kaikille käyttäjille)

Kontakti: yhteyshenkilö, johon 
Rakennustieto on ensisijaisesti yhteydessä 
lisensseihin liittyvissä asioissa

• yhteyshenkilöitä voi olla enemmän kuin 
yksi

99.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttäjät - Ryhmäkäyttäjätunnuksen 
salasanan asettaminen / vaihtaminen

Mikäli yrityksellä on käytössä 
ryhmälisenssi, voi sen salasanan asettaa 
/ vaihtaa avaamalla ryhmätunnuksen 
alasvetovalikon

• ryhmätunnuksen tunnistaa nimen perässä 
olevasta (Ryhmätunnus) tekstistä

• salasana asetetaan / vaihdetaan Vaihda 
salasana painikkeesta

• kiinnitä huomiota 
salasanavaatimukseen, joka näkyy 
salasanaa asetettaessa
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Uusi ominaisuus: käyttöoikeusryhmät

Käyttäjille ei kohdisteta lisenssien käyttöoikeuksia suoraan, vaan käyttöoikeusryhmien kautta. 
Tällä tavalla erityisesti suurempien käyttäjä- ja lisenssimäärien hallinta helpottuu, kun
jokaista lisenssiä ei tarvitse yksitellen kohdistaa jokaiseen käyttäjään
Kaikki uudet käyttäjät liitetään oletuksena oletuskäyttöoikeusryhmään Kaikki

• Kohdistamalla lisenssi oletusryhmään, kohdistuu se automaattisesti kaikille olemassaoleville ja 
uusille käyttäjille

Voit luoda käyttöoikeusryhmiä haluamallasi tavalla
• esim. osastoittain tai tuotteittain
• esim. kaikille yrityksen suunnittelijoille oma käyttöoikeusryhmä

Voi hallinnoida käyttöoikeusryhmiä useasta eri näkymästä – käyttäjät, lisenssit, 
käyttöoikeusryhmät
Käyttöoikeusryhmiin ei voi vahingossa lisätä liikaa käyttäjiä tai lisenssejä, järjestelmä estää
sen ja ilmoittaa siitä
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttäjät - Muokkaa käyttöoikeuksia

Valitse ensin listalta käyttäjä

Valitse käyttäjän 
alasvetovalikosta Muokkaa käyttöoikeuksia

Valitse listalta ryhmät ja paina Lisää
/ Poista painiketta

• Käyttäjän ryhmät = käyttäjällä on oikeus käyttää 
lisenssiä, johon käyttöoikeusryhmä liittyy

• Saatavilla olevat ryhmät = asiakkuuden kaikki 
olemassa olevat käyttöoikeusryhmät/lisenssit

129.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Lisenssit

Lisenssit alasvetovalikko:
• käyttöoikeusryhmän kohdistaminen 

lisenssiin (Lisää / Poista 
käyttöoikeusryhmästä)

• nähdään kunkin lisenssin 
käyttöoikeusryhmä(t) ja käyttäjät

139.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Lisenssit - Lisää / 
poista käyttöoikeusryhmästä

Valitaan ensin haluttu lisenssi ja valitaan 
alasvetovalikosta Lisää / Poista 
käyttöoikeusryhmästä

• Lisenssin ryhmät = lisenssiin liittyvä 
käyttöoikeusryhmä, johon kuuluu 
pääkäyttäjän asettamat käyttäjät

• Saatavilla olevat ryhmät = kaikki asiakkuuden 
saatavilla olevat käyttöoikeusryhmät

149.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttöoikeusryhmät

Nähdään olemassa olevat 
käyttöoikeusryhmät

• käyttöoikeusryhmän muokkaus: 
paina Avaa / Poista

Luodaan uudet käyttöoikeusryhmät
• paina Luo käyttöoikeusryhmä
• anna nimi ja kuvaus

159.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttöoikeusryhmät - Avaa –
Muokkaa perustietoja

Kun painat Avaa painiketta, avautuu 
käyttöoikeusryhmän tiedot, joita voi 
muokata

Muokkaa perustietoja painiketta 
painamalla voi muuttaa 
käyttöoikeusryhmän nimen 
ja kuvauksen

169.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttöoikeusryhmät - Avaa -
Käyttäjät

Kun painat Avaa painiketta, avautuu 
käyttöoikeusryhmän tiedot, joita voi 
muokata

Valitse Käyttäjät välilehdeltä haluamasi 
käyttäjät ja Lisää / Poista ne 
käyttöoikeusryhmästä

179.9.2022
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Lisenssit ja käyttäjät - Käyttöoikeusryhmät - Avaa -
Lisenssit

Kun painat Avaa painiketta, avautuu 
käyttöoikeusryhmäntiedot, joita voi muokata

Valitse Lisenssit välilehdeltä 
haluamasi lisenssit ja Lisää / 
Poista ne käyttöoikeusryhmästä

189.9.2022
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Yhteystiedot

Lisätietoa saa tarvittaessa Rakennustieto Oy:n asiakaspalvelusta:

Asiakaspalvelu avoinna arkisin klo 8.30-16.00 
Malminkatu 16 A, 8. krs, 00100 Helsinki 
Puh. 045 4900 747
asiakaspalvelu@rakennustieto.fi
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