RAKENNUSTIETO>

Tietoa huomisen rakentamiseen

Uusi lisenssihallintajarjestelma A

' Paakayttajan ohjeet



Siséllysluetteloon >

Rakennustiedon lisenssienhallinta, paakayttajan ohjeet

> Lisenssienhallinta-sivustolla https://lisenssit.rakennustieto.fi hallinnoidaan keskitetysti kaikkien
Rakennustiedon palveluiden kayttajatietoja ja kayttooikeuksia.

> Peruskayttaja nakee palvelussa omat tietonsa, pystyy vaihtamaan salasanan ja pyytamaan paakayttajalta
uusia kayttooikeuksia

> Paakayttaja hallinnoi oman asiakkuuden kayttajia ja kayttooikeuksia
e kayttajatunnusten luonti ja salasanan lahettaminen
* ryhmakayttdjatunnuksen salasanan asettaminen / vaihtaminen
* lisenssien kayttooikeuksien kohdistaminen kayttdjille

> Rakennustiedon asiakaspalvelun kautta tilataan
e Uudet lisenssit
* Lisenssin kayttajamaaran muutokset
* Lisenssien irtisanomiset
* Ryhmakayttajatunnukset
e |P-tunnistuksen muutokset
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https://lisenssit.rakennustieto.fi/

Sisallysluettelo

> Kayttdjan omat tiedot —sivu

> Kayttajan lisaaminen
 Lisenssit ja kdyttdjat / Kayttdjat -valilehti

> Asiakkuuden perustietojen muuttaminen
e Asiakkuudet tiedot -vdlilehti

> Kayttooikeuksien kohdistaminen
e Kayttéoikeusryhmien kaytto
 Lisenssit ja kdyttdjat / Kayttooikeusryhmat -vélilehti

> Kayttajien ja kayttooikeuksien selailu
 Lisenssit ja kayttajat -valilehti

> Uuden salasanan lahetys
 Lisenssit ja kdyttdjat / Kayttdjat -valilehti
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Siséllysluetteloon >

Etusivu — Omat tiedot (nakyy jokaiselle kayttajalle)

> Omat yhteystiedot RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

> Oman salasanan vaihto @
. L L siakkuuden tiedot  Lisenssit ja kdyttdjat Kirjaudu ulos
> Muut saman asiakkuuden paakayttajat

. . . Perustiedot Lisenssit
> Voimassa olevat lisenssit -
. e . . :TQI emerdi Lisenssi ¥ Oikeudet ¥ Kayttéoikeuspyynnét

» vetovalikosta saa lisatietoa lisenssista o smers

Sahképosti KorjausRYL Voimassa Pyyda kiyttooikeus v
pig S~ M 2 mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki fi

) Kayttoo I ke u S pyynto puhelinnumero LVI-kortisto Ei oikeuksia v
* kayttaja voi pyytaa kayttoodnsa lisensseja, e MRL-digikija Voimassa s o v
jOt ka a S i a kku u d eI Ia O n VOi m a Ssa iiaizt.aejs?::rr‘kr;f@?suunnitteIuttstoesimerkki‘ﬁ RT-kortista \Voimassa P Kivitooikeus v
y pyynto Ia htee Sa h ko pOStI I Ia ?jl?:tt:tfoimigto Esimerkki Oy RT-Sopimusasiakirjat Ei oikeuksia v

asiakkuuden paakayttajille

Muokkaa kayttdjatietoja
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Siséllysluetteloon >

Asiakkuuden tiedot (nakyy vain paakayttajille)

> Asiakasnumero RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

7~ N\

> Yrityksen yhteystiedot

e perustietojen muokkaus: nimi, Y-

tunnus, osoitetiedot
Su‘unnili;c(glgtoimisto Sinun ja asiakkuutesi kdytossa olevat lisenssit (5)
> Kaytdssa olevat lisenssit ja Femerd oy

Omat tiedo ‘ Asiakkuuden tiedot isenssitja kayttajat Kirjaudu ulos

aa i - e Y . .
n | | d en Ikm o ST Nimi v Kayttéjit v Voimassaoloaika
. e eey e KorjausRYL 3/6 18.08.2022 - v
» vetovalikosta saa lisatietoa Yiityksen nimi
. . . Suunnittelutoimisto Esimerkki Oy e _
lisenssista LVI-kortisto 22 18.08.2022 v
Katuosoite v
.o Esimerkkikatu 12 A MRL-digikirja 3/6 18.08.2022 -
> Hakukentta |
) ) ) . E;’f;['}””mero RT-kortisto 3/6 18.08.2022 - v
* lisenssin haku nimella
Kaupunki RT-Sopimusasiakirjat 3/3 18.08.2022 - \'4
Helsinki
Y-tunnus
FI12343673

RAKENNUSTIETO> 9.9.2022 .



Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat (nakyy vain paakayttajille)

> Kayttajien haku RAKENNUSTIETOY> LISENSSIENHALLINTA

* Alasvetovalikosta voidaan hakea kayttajia eri
kriteerien perusteella

Omat tiedot  Asiakkuuden tiedo Lisenssit ja kdyttédjat ’ Kirjaudu ulos

> Salasanan lahetys kayttajalle, jos salasana
On hUkkunUt Kéyttdjdt Lisenssit Kayttdoikeusryhmat

> Uuden kayttdjatunnuksen luonti

° uuden kayttajan Salasana |ahtee automaattlsestl Léhetd valituille uudet salasanat Luo kéyttdjdtunnus
ja rjeStel maSta Listaa valittujen sédhkdpostiosoitteet
)2 Sahkopostlllstan luonti O  Nmi® Sihképostl 2 Roolit
Asiakkaan paikayttaja
) Kay‘ttajien alasvetovalikos‘ta néet kay‘t‘tajén a Mikko Esimerkki mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki fi Kontakti h'4
. ] e oo oy se? Kayttajs
tiedot ja paaset muokkaamaan niita: ‘
° pe ru Sti ed Ot O Pirkko Esimerkki pirkko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi Ez;:;g A4
* rooli (paakayttaja, kontakti) |
L kayttOOIkQUdet a Matti Esimerkki matti.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi Ez::;lj; v
* poista kayttajatunnus o S o o o
° ryhmakayttajatunnUksen Salasanan asettam|nen O Liisa Esimerkki liisa.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi Kayttdja
/ va | hta m | nen O Maria Esimerkki maria.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi Kayttsja v
O Joonas Esimerkki joonas.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi Kayttsja v
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Siséllysluetteloon >

kayttajalle uudet salasanat

> Valitse kayttajat kenelle salasana RAKENNUSTIETO>

lahetetaan ja paina painiketta
Laheta valituille uudet salasanat

Lisenssit ja kayttajat - Kayttaja

Omat tiedot

Valittuja riveja: 3
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Nimi ¥

Mikko Esimerkki

Pirkko Esimerkki

Matti Esimerkki

Liisa Esimerkki
Maria Esimerkki

Joonas Esimerkki

Asiakkuuden tiedot

LISENSSIENHALLINTA

Lisenssit ja kayttajat

Lisenssit Kayttdoikeusryhméat

Sihképosti ¥

mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

pirkko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki fi

matti.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

liisa.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi
maria.esimerkki@ suunnitteluttstoesimerkki.fi

joonas.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

t - Laheta useammalle

‘ Lahets valituille uudet salasanat )

Roolit

Asiakkaan padkayttdja
Kontakti
Kayttsja

Kontakti
Kayttdja

Kontakti
Kayttdja

Kayttdja
Kayttdja

Kayttdja

Listaa valittujen sdhkdpostiosoitteet

Kirjaudu ulos

Luo kayttajatunnus

¢ ¢ <€ <€ (<

~



Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Kayttajat - Luo kayttajatunnus

painamalla paasee luomaan Luo kayttajs
uuden kayttajatunnuksen

> Puhelinnumeroa lukuun
ottamatta kaikki kentat ovat
pakollisia

Peruuta ja sulje
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Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Kayttajat - Muokkaa roolia

Omat tiedot  Asiakkuuden tiedot EEESIHNSERENIETEL

Kirjaudu ulos

> Kayttaja: voi kayttaa vain hanelle asetettuja oy P ——
lisensseja (rooli asettuu automaattisesti
kaikille kayttajille)

> Kontakti: yhteyshenkilo, johon 0 N
RakennUStleto On enSISIJalseStl yhteydessa O Mikko Esimerkki Asakk:?npéakaméja | padkdyttaja "
lisensseihin liittyvissa asioissa

Kéyttdjan roolit

Poista kéyttijatunnus

 yhteyshenkildita voi olla enemman kuin _ -
. Perustiedot senssioikeudet
yKsi
Nimi KorjausRYL LVI-kertisto
Mikko Esimerkki MRL-digikirja RT-Sopimusasiakirjat
RT-kortisto

Sahkdposti
mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki fi

Puhelinnumero
040 123 456

Kayttdjdtunnus
mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki fi

Asiakkuus
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Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Kayttajat - Ryhmakayttajatunnuksen
salasanan asettaminen / vaihtaminen

> Mikali yrityksella on kaytossa -
ryhmalisenssi, voi sen salasanan asettaa
/ vaihtaa avaamalla ryhmatunnuksen
alasvetovalikon - - |
« ryhmatunnuksen tunnistaa nimen perassa - e w

o) I eva Sta (Ryhmétunnu S) -t e kstl Sta O Mikko Esimerkki mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi :;:;T: v

- salasana asetetaan / vaihdetaan Vaihda O pikko Eimerks ER——— ok v
Sa I asana pa ini kkeeSt a O Matti Esimerkki matti.esimerkki@suunnittelutstoesimerkk. i Kontakd v

' / Ky

» kiinnita huomiota O Lisa Esimerkki lisa.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi Kyt A%
salasanavaatim Ukseen' jOka na kyy O Meria Esimerkki maria.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkii fi Kayttaja v
salasanaa asetettaessa O Joonas Esimerkki joonas.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi Kyt v
@erkki Oy Ryhm (Ryh@ mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi A

Muokkaa kayttdoikeuksia ‘ Vaihda salasana )

Muokkaa perustietoja

Perustiedot Kayttajan lisenssioikeudet Puuttuvat lisenssioikeudet
Nimi KH-kortisto InfraRYL
Esimerkki Oy Ryhma MRL-digikirja KorjausRYL

LVI-kortisto

S&hk&posti
merkkifi RT-kortisto

RAKENNUSTIETO) 992022 mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesime RT?SOpimusaSiakant ‘I 0
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Siséllysluetteloon >

Uusi ominaisuus: kayttooikeusryhmat

> Kayttajille ei kohdisteta lisenssien kayttooikeuksia suoraan, vaan kayttooikeusryhmien kautta.
Talla tavalla erityisesti suurempien kayttaja- ja lisenssimaarien hallinta helpottuu, kun
jokaista lisenssia ei tarvitse yksitellen kohdistaa jokaiseen kayttajaan

> Kaikki uudet kayttajat liitetaan oletuksena oletuskayttooikeusryhnmaan Kaikki
« Kohdistamalla lisenssi oletusryhmaan, kohdistuu se automaattisesti kaikille olemassaoleville ja
uusille kayttajille

> Voit luoda kayttooikeusryhmia haluamallasi tavalla
« esim. osastoittain tai tuotteittain
 esim. kaikille yrityksen suunnittelijoille oma kayttooikeusryhma

> Voi hallinnoida kayttooikeusryhmia useasta eri nakymasta — kayttajat, lisenssit,
kayttooikeusryhmat

> Kayttooikeusryhmiin ei voi vahingossa lisata liikaa kayttajia tai lisensseja, jarjestelma estaa
sen ja ilmoittaa siita
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Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Kayttajat - Muokkaa kayttooikeuksia

> Valitse ensin listalta kayttaja RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA
) Valltse kayttajan Omat tiedot  Asiakkuuden tiedot [EEEICEISELEWIETET Kirjaudu ulos

alasvetovalikosta Muokkaa kayttooikeuksia -

Kayttdoikeusryhmit
> Valitse listalta ryhmat ja paina Lisaa =
/ POiSta palnlketta Kayttdoikeusryhmat X
® Kéyttéjén ryhmét = kayttaja”a on Olkeus kayttaa 0 Kayttdjan ryhmat (1) Saatavilla olevat ryhmiét (2)
lisenssia, johon kayttooikeusryhma liittyy . @ s
* Saatavilla olevat ryhmiit = asiakkuuden kaikki . iﬁ?iu”sfonf;?:illw
olemassa olevat kdyttdoikeusryhmat/lisenssit
Perus

mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

Puhelinnumero
040 123 456

Kayttajatunnus
mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

Asiakkuus
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Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Lisenssit

> Lisenssit alasvetovalikko:
e kayttooikeusryhman kohdistaminen
lisenssiin (Lisda / Poista
kayttooikeusryhmasta)

e nihdaian kunkin lisenssin Ky
kayttooikeusryhma(t) ja kayttajat
Lisenssit

Nimi :
KorjausRYL
LVI-kortisto
MRL-digikirja
RT-kortisto
RT-

Sopimusasiakirjat

RAKENNUSTIETO>

9.9.2022

Omat tiedot ~ Asiakkuuden tiedot [EEESIERIGERENIETE

Kayttooikeusryhmat

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

F
Kuvaus v

Ei kuvausta

LVI-kortisto sisaltd4 talotekniikka-alaa ohjaavat lait ja maardykset, yleiset laatuvaatimukset
(TalotekniikkaRYL),...

Ei kuvausta

RT-kortisto sisaltds rakennusalaa ohjaavat lait ja maardykset, yleiset laatuvaatimukset (RYL), ohjeet...

Ei kuvausta

Kirjaudu ulos

Lisenssejd

Fy

v

3/6 v
212

3/6 v
3/6 v
33 v

13




Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Lisenssit - Lisaa /
poista kayttooikeusryhmasta

: : : . : RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA
> Valitaan ensin haluttu lisenssi ja valitaan

alasvetovalikosta Lisaa / Poista (RPN ... . ...
kayttooikeusryhmasta
* Lisenssin ryhmat = lisenssiin liittyva
kayttooikeusryhma, johon kuuluu Less
paakayttajan asettamat kayttajat =

* Saatavilla olevat ryhmat = kaikki asiakkuuden

Korjaus Lisenssin ryhmat (1) Saatavilla olevat ryhmat (2)
saatavilla olevat kayttooikeusryhmat O
Kaikki

alotekniikkasuunnittelijat
Fopimuslomake net

Kayttdjat Lisenssi

Kayttdoikeusryhmat

Kayt

Kaikk

Kirjaudu ulos

Kayttajat (3)

Nimi ¥ Kayttijatunnus %

Mikko Esimerkki mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi
Joonas Esimerkki joonas.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi
Matti Esimerkki matti.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

RAKENNUSTIETO> 9.9.2022
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Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Kayttooikeusryhmat

sy Nihdiin olemassa olevat RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA

kayttooikeusryhmat
e kayttooikeusryhman muokkaus:
palna Avaa / Poista Kayttajat Lisenssit
) LUOdaan UUdet kéyttboikeusryhmét Kéiyttéoikeusryhméit ‘ Luo kdyttdoikeusryhma
e paina Luo kayttooikeusryhma

Omat tiedot ~ Asiakkuuden tiedot EESAEN ENETx Kirjaudu ulos

Nimi ¥ Kuvaus ¥ Kayttajia Lisensseja
s .
. .. v —
¢ danhna nimil ja kuvaus
Avaa
Kaikki OLETUS Tama ryhmd siséltés oletuskayttdoikeudet lisensseihin 3 3
Poista

Avaa
. N Esimerkki Oy:n talotekniikkasuunnitteijat ja muut Tate-palveluiden
Talotekniikkasuunnittelijat o 1
kayttdjat .

Poista
Avaa

Sopimuslomake net Sopimuslomakkeiden kayttajat 3 1
Poista
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Lisenssit ja kayttajat - Kayttooikeusryhmat - Avaa —
Muokkaa perustietoja

kayttooikeusryhman tiedot, joita voi
muokata

Kirjaudu ulos

Omat tiedot  Asiakkuuden tiedot EEREASERENETE

Kayttajat Lisenss it Kayttdoikeusryhmat
> Muokkaa perustietoja painiketta
painamalla voi muuttaa .

.o .o o .o . yhman tiedot
kayttdoikeusryhman nimen

Kaikki

Takaisin

Kuvaus

ja k K
J a u V a u S e n Tama ryhma sisaltda oletuskiyttdoikeudet lisensseihin

Kayttdjat Lisenssit

Ryhmaan kuuluvat kayttajat (3) Ryhmaan kuulumattomat kayttajat (3)

O mikko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi kko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi

O pir
O joonas.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi O maria.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi
O mattiesimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi O liisa.esimerkki@suunnittelutistoesimerkki.fi

16
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Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Kayttooikeusryhmat - Avaa -
Kayttajat

RAKENNUSTIETO> LISENSSIENHALLINTA
> Kun painat Avaa painiketta, avautuu

kéyttGOi ke u S ryh m é n tied Ot, jo ita VO i Omat tiedot  Asiakkuuden tiedot [EEEEIFENEN T Kirjaudu ulos
muokata

Kayttajat Lisenssit Kayttéoikeusryhmat
> Valitse Kayttajat valilendelta haluamasi e
kayttajat ja Lisaa / Poista ne I

kayttooikeusryhmasta i

Kaikki
Kuvaus
Tama ryhma sisaltds oletuskayttdoikeudet lisensseihin

ayttaja isenssi
Ryhmaan kuuluvat kayttéjat (3) Ryhmaan kuulumattomat kayttajat (3)
milkko.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi pirkko esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki fi
joonas.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi maria.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi
matti.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi liisa.esimerkki@suunnitteluttstoesimerkki.fi
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Siséllysluetteloon >

Lisenssit ja kayttajat - Kayttooikeusryhmat - Avaa -
Lisenssit

: - RAKENNUSTIETO) LISENSSIENHALLINTA
> Kun painat Avaa painiketta, avautuu

kayttooikeusryhmantiedot, joita voi muokata SRR . . ...

Kirjaudu ulos

> Valitse Lisenssit valilehdelta G st Gy
haluamasi lisenssit ja Lisaa /
Poista ne kayttooikeusryhmasta

Takaisin Muokkaa perustietoja
Ryhmin tiedot

Nimi

Kaikki

Kuvaus
Tamd ryhma sisaltaa oletuskayttGoikeudet lisensseihin

Kayttajat

Ryhmaan kuuluvat lisenssit (3) Ryhmaan kuulumattomat lisenssit (2)

RT-kortisto (6) 2022-08-18 - 2099-01-01 Vl-kortisto (2) 2022-08-18 - 2099-01-01
MRL-digikirja (6) 2022-08-13 - 2088-01-01 RT-Sopimusasiakirjat (3) 2022-08-18 - 2099-01-01
LY KorjausRYL (6) 2022-08-18 - 2099-01-01
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Siséllysluetteloon >

Yhteystiedot

> Lisatietoa saa tarvittaessa Rakennustieto Oy:n asiakaspalvelusta:

Asiakaspalvelu avoinna arkisin klo 8.30-16.00
Malminkatu 16 A, 8. krs, 00100 Helsinki
Puh. 045 4900 747

asiakaspalvelu@rakennustieto.fi

RAKENNUSTIETO> 9.9.2022

Powerpoint-ohje on paivitetty 09.09.2022
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